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1. Mozaik inscription

1.1.  Acces au Portail Parents

Les répondants peuvent accéder au formulaire d’inscription a partir de leur compte du
portail.

https://portailparents.ca/

ou via le lien Portail Parents sur le site de la CSSPO - www.csspo.gouv.qc.ca.

Ecole Polyvalente Licorne

Q C'est le temps d'inscrire Ping a I'école.

Accéder a l'inscription

al ol o = 3 EE
Agenda Absences Période d'inscription Ressources lil Inscription
=

C'est le temps d'inscrire Ping a I'école.
Messages

Message de comportement mangu

Ne plus m'aviser Me le rappeler plus tard

14 novembre 2019

En accédant a la page d’inscription, 1’état des inscriptions et les actions possibles sont
affichés, selon I’étape ou I’école et le répondant sont rendus dans le processus
d’inscription.

Ecole Polyvalente Licorne

= (i -

Q Cest ke temps dinscrire Ping 3 I'école

Accéder & Ninscription

oeans Bog

l La pdriote dinscrplicn scolare se eomine e 8 juillet 2020 I

Ping fréquente présentement CS Virtuelle 1.

Réinscrire 3 I'école
Remander un changement décole
Signaler boart I'éidve
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http://www.csspo.gouv.qc.ca./

1.2. Inscription

Les actions possibles pour la réinscription a I’école sont :

- Signaler le départ de I’éleve. Le répondant peut signaler le départ (c.-a-
d. le retrait) de son enfant du CSSPO ;

- Réinscrire a I’école. Le répondant peut :

- Confirmer la réinscription a I’école actuelle;
- Signifier un changement d’adresse si besoin.

1.2.1. Signaler le départ de I’éléve
Pour le répondant qui choisit de retirer I’¢léve de 1’organisme, il est invité :
e A choisir et préciser la raison du retrait;

e A lire et a confirmer la lecture des renseignements importants avant de
pouvoir soumettre sademande.

Avis de départ pour I'année scolaire 2021-2022

Raison du départ

\ Je signale le départ de mon enfant du CS GSDEMO2 parce que

Démeénagement hors Territoire

Précisions si nécéssaire

500 caractéres

Renseignements importants v

J Je confirme avoir pris connaissance des renseignements importants ci-dessus et je
signe l'inscription. (Signature électronique)

=)

&

Merci! L'annulation de la réinscription a bien été envoyée.

Retour au portail

L’annulation d’inscription de votre enfant pour la prochaine année (signaler le départ de I’éléve)
correspond a une fin de fréquentation a notre centre de service scolaire lors d’un déménagement hors
du centre scolaire et/ou hors Québec ou d’un transfert vers une école privée.

Le parent d’un éléve qui change I’école, mais reste a notre centre de service scolaire ne doit pas signaler
le départ! Il doit absolument procéder a la réinscription et par la suite faire une demande de
changement de I’école pour garder sa priorité par rapport au surplus.

Les informations sur la raison du départ seront ajoutées sur la fiche d’inscription.

Des lors, Mozaik-Inscription considére que la fiche d’inscription a été signée et la
réinscription annulée. La signature €électronique enregistrée est composée de la date, ’heure
et le nom du répondant qui a procédé a 1’avis du retrait.
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1.2.2. Réinscrire a I’école
La fiche d’inscription en ligne comporte quatre sections permettant au répondant de :

- Valider identification de 1’éléve;

- Valider I’école a réinscrire;

- Valider I’adresse ou changer 1’adresse principale sinécessaire;

- Confirmer en soumettant la fiche d’inscription aprés avoir pris
connaissance des renseignements importants (obligatoire).

Réinscription pour I'année scolaire 2020-2021

OIdentification 2 Ecole 3 Adresse 4 Questions 5 Confirmation

Les boutons Suivant et Précédent permettent de changer d’un onglet d’information a un
autre.

Note : Le compte du répondant est associé a son courriel. Il est préférable de ne pas
modifier celui-ci au risque d’y perdre [’acces. Au besoin, le répondant doit aviser et prendre
des arrangements avec l’école pour faire le changement dans le dossier d’un éléve.

Valider identification de I’éléve

Dans cette section, on retrouve le nom, le prénom, le code permanent, le sexe et la date
de naissance de 1’éléve.

Pour les éleves transgenres, les deux noms et prénoms seront affichés. Ces informations
sont affichées seulement et ne peuvent étre modifiées.

Réinscription pour I'année scolaire 2020-2021

oldentification 2 Ecole 3 Adresse 4 Questions 5 Confirmation

Identification
Aline Aumont

Prénom au registr. o ivil - itoine
Date de naissanc
Code permanent 1

Sexe : Féminin
Sexe au registre de I'état civil : Masculin

Valider I’école

L’école prévisionnelle de 1’¢leve est affichée.
Note : L’option Demander un changement d’école n’est pas disponible.
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Réinscription pour I'année scolaire 2020-2021

Q!denuncanon es'cole 3 Adresse 4 Questions 5 Confirmation

Ecole prévue

Ecole Polyvalente Licorne

(]

Valider ’adresse principale et changement d’adresse

L’adresse actuelle de 1’¢éléve, les personnes responsables et la date d’effectivité de
I’adresse sont affichées a titre d’information.
L’action Demander un changement d’adresse permet d’inscrire la nouvelle adresse.

Reéinscription pour I'année scolaire 2020-2021

@ identification & Ecole © Adresse a tions Bc

Adresse principale de I'éléve

4
L H4aVv 9L0
b

iako Demanche

Effective depuis 2010-02-18

Demander un changement d'adresse

Pour changer 1’adresse, une saisie rapide est disponible, car le site de Mozaik Inscription
est en lien avec le dictionnaire des adresses de Postes Canada. Des qu’une partie de la
nouvelle adresse (la rue, le code postal, le numéro civique, etc.) est inscrite dans le champ
Nouvelle adresse, elle est automatiquement recherchée et consignée selon les normes
requises, ce qui évitera les erreurs de saisie.

Guide d'utilisation de Mozaik-Inscription pour les répondants primaire Page 6/11



&) 1aentification &9 Ecoie

@& Adresse

Reéinscription pour I'anneée scolaire 2020-2021

4 Questions

Demande de changement d'adresse

Veuillez indiquer I'adresse principale de I'éléve.

Nouvelle adresse Saisie manueile

‘ 5100 5e Avenue Est, Québec G1H3 X ‘

Appart

|

‘(Nunlclu —r———rr——

Habite avec

Amar Chisholm et Ketsia-Jriako ~
Demanche

Message d'avertissement i

Tout changement d'adresse effectué sur ce
formulaire devra &tre appuyé par deux pieces
justificatives qui devront étre présentées a
I'école de fréquentation actuelle. Le nom de
Iautorité parentale et 'adresse du nouveau
domicile de I'éléve devront apparaitre sur ces
documents. Aucun changement d'adresse ne
pourra étre effectué a défaut de présenter
ces deux preuves de résidence. Veuillez
prendre note également que la signature des
deux parents pourrait &tre requise

5 Confirmation

Parents. tuteur ou responsable
A pa
| Vendredi 22 novembre |

Si I’adresse n’est pas disponible dans le dictionnaire, le répondant doit cliquer sur Saisie
manuelle et les informations détaillées a compléter remplaceront la saisie rapide.

Reéinscription pour I'année scolaire 2020-2021

@ 'denufication & tcole @ Adresse

4 Questions 5§ Confirmation

Demande de changement d'adresse

Veuillez indiguer 'adresse principale de I'éléve

Nouvelle adresse Saisie manuelle Message d'avertissement i

Rue, ville ou code postal Tout changement d'adresse effectué sur ce

Appartement e
du nouve

ront appars

o
rautorité pa
domicile de I'éléve
documents. Aucun changement d

| (Numéro, suite, app...)

Habite avec poyrra étre effecti® 3 défaut de n

o
Arnr:4 I.Jnako pre
‘ Demanche de: R
Numeéro municipal Genre de rue
Parents, tuteur ou responsable
l | |

A partir du
[ Auvjourdhui £z | Rue

Retour a la saisie rapide

[ Annuler ] Appartement Orientation
[[(Numéro, suite, app...) |
Pays
Canada
Ville Province

| Québec
Code postal
[ J

Succursale Casier postal

| [ |
REC I—

| Noe Alard et Victoria Laporte

Parents, tuteur ou responsable

A partir du

| Aujourd'hui BT |

Un menu déroulant permet de choisir le ou les répondants avec qui 1’¢leve habitera a cette
nouvelle adresse. Le répondant devra obligatoirement inscrire la date d’effectivité de
I’adresse.

Une fois la demande complétée, le répondant pourrait 1’annuler ou la modifier tant que la
fiche n’est pas encore soumise.
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Q Identification

Q Ecole e Adresse

Habite avec

\ 4

5100_Avenue 5e Est
Qué

Habite avec

H 3R6

A partir du 22 novembre 2019

Annuler

Précédent

Adresse principale de I'éleve

415
Lac-at-Saumon (Quebec) H4V 9L0

Amar Chisholm et Ketsia-Jriako Demanche

Amar Chisholm et Ketsia-Jriako Demanche

Modifier la demande

Réinscription pour I'année scolaire 2020-2021

4 Questions 5 Confirmation

Une preuve de la nouvelle adresse de résidence doit étre fournie a I’école avant

d’officialiser le changement d’adresse.

Renseignements importants

Lorsque le répondant a fait les vérifications des données et/ou les modifications requises,
il doit confirmer d’avoir pris connaissance des renseignements importants en cochant la

case correspondante.

Ensuite, il peut soumettre la fiche. Celle-ci est considérée comme signée par le répondant

des sa soumission.

Renseignements importants

Renseignements importants ~

L'indication de renseignements inexacts sur cette fiche, notamment quant a
I'adresse principale de I'éleve, peut entrainer le refus ou I'annulation de son
inscription ou son transfert vers une autre école. De plus, le fait de remplir cette
demande d'inscription ne doit pas étre considéré comme une confirmation
d'inscription a I'école. L'école que fréquentera I'éléve en septembre prochain sera
confirmée ultérieurement, soit aprés la période de classement des €éléves et celle
de la répartition des éléves dans chacun des établissements

3\2‘ Je confirme avoir pris connaissance des renseignements importants ci-dessus et je |
i signe l'inscription. (Signature électronique) |

Soumetire

Y,

Merci! La reinscription a bien éte envoyee.

Retour au portail

Une fois la fiche signée, la nouvelle action Visualiser ’inscription a I’école est disponible

lui permettant de consulter la fiche signée.

Guide d'utilisation de Mozaik-Inscription pour les répondants primaire

Page 8/11



Inscription

Ping fréquente présentement CS Virtuelle 1.
L'enfant a été inscrit a 'école par Ketsia-Jriako Demanche le vendredi 15 novembre 2019 09:46.

Visualiser l'inscription a I'école

L’inscription en ligne ne peut étre effectuée qu’une seule fois. Les modifications a apporter
apres la signature doivent étre faites a 1’école avec le formulaire papier.

1.3. Visualiser la fiche d’inscription a I’école
Une fois le processus de réinscription terminé, le répondant peut accéder a Mozaik-
Inscription via la tuile Inscription disponible dans le dossier de 1’éléve, pour visualiser la
fiche de réinscription.

Ecole Polyvalente Licorne

0" s+

Q C'est le temps d'inscrire Ping a I'école.

Agenda Absences

Accéder a l'inscription

Résultats Hnances Messages SOUFC Inscription
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CS Virtuelle 985000

Inscription scolaire pour I'année 2017-2018 - Originale
Identification

Vous avez macnt Anis

Code permanent Sexe Date de naisiance
KICOOCCKKIKKK Masculin 2005-02-28

Parent(s)

Adresse principale de 'éléve
25, Rue Nord
moantreal (Quebec) H1H 1H1
Anis yyyyyy babite avec
Beata| YYYYYY
L2 date du changement d'adresse est le 2017-01-09

Ecole

Ecole 040

Renseignements importants

L'mdication da renseizmements inexacts sur cette fiche, notamment quant a adressa de I'sleve, paut entrainar le refus ou
Pazzulation e 30D IRCIiption et 105 tramsfert vers une ecole de quartier,

De plus, le fait de remplir cette demande dadmission ot dinscnption ne doit pas étre considers comume une confinuation de
Iadmissior 2 'école. En effer, l'ecole determiners i léleve est admis selon les principes &t priorizes d'inscription de 12 Politique
d'admission de la Commission scolawre.

11 est 2 noter que conformement 2 la Loi sur Iacces aux documents des organismes publics et sur 12 protection des renseignements

persoanels, Lz Commission scolzire et le ministere de I'Education, du Lo et du Sport peutent communiguer et y'echanger tous
les renseignements qu'ils detiennent relativement 2 mon enfant aux fins de leur mission respective

|L'imaipﬁon&ixi¢u’¢pumumw Je 2017-01-09 & 10:13. |
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Notes importantes:

- Le Centre de services scolaire des Portages-de-1’"Outaouais (CSSPO) considere que les
titulaires de [’autorité parentale exercent ensemble leur responsabilité décisionnelle a I’égard
de leurs enfants et qu’ils décident ensemble de toutes les questions relatives a I’éducation,
notamment sur ['inscription ou la réinscription a l’école. Le CSSPO considere que le titulaire
de autorité parentale qui remplit le présent formulaire le fait au nom des deux titulaires de
[’autorité parentale de I’enfant concerné et avec I’accord de I’autre titulaire.

- Si vous changez votre adresse courriel a [’école, vous devez vous créer un nouveau
compte avec la nouvelle adresse courriel;

- Si vous accédez pour la premiere fois a votre compte Mozaik, vous devez confirmer
l’identité de vos enfants associés a votre compte. Veuillez communiquer avec le
secretariat de l’école pour toute question;

- Si vous avez plusieurs enfants, vous devez signer la fiche d’inscription pour chacun de vos
enfants et votre adresse courriel doit étre identique pour tous vos enfants;

- Si votre enfant habite avec ses deux parents, ces derniers peuvent inscrire leurs enfants;

- Dans le cas d’une garde partagée ou lorsque [’enfant habite avec un seul parent, seulement le
parent dont I’adresse est identifiée a I’école comme étant [’adresse principale de [’enfant peut
procéder a la réinscription et apporter des changements aux coordonnées de communication;

- Lorsque la fiche d’inscription de votre enfant est signée, vous ne pourrez plus faire une demande
de changement d’adresse ou d’annulation via le portail. Nous vous invitions a communiquer
avec le secrétariat de l’école;

- La demande de changement d’adresse effectuée via le portail sera effective seulement lorsque
vous aurez présenté une preuve de résidence au secrétariat de l’école. Veuillez communiquer
avec ce dernier pour prendre un rendez-vous;

- L annulation d’inscription de votre enfant pour la prochaine année (Signaler le départ de
[’¢éleve) correspond a une fin de fréquentation a notre centre de service scolaire lors d’un
déménagement hors du centre de service et/ou hors Québec ou d’un transfert vers une école
privée;

- Si votre enfant change d’école pour une autre école appartenant toujours a notre
centre de service scolaire, vous devez obligatoirement réinscrire votre enfant (Inscrire
[’¢éleve) dans le portail et effectuer par la suite une demande de changement d’école;

- La demande de changement d’école n’est toutefois pas permise via le portail. Nous vous
invitons a communiquer avec le secrétariat de I’école de votre secteur;

- Veuillez toutefois préter une attention particuliere lors de la modification de vos
coordonnées de communication notamment vos numéros de téléphone au travail :

- Le téléphone « Au travail 1 » correspond au numéro au travail du pere et « Au travail 2 » a
celui de la mere;

- Pour les enfants ayant des parents du méme sexe, les numéros de téléphone « Au travail 1 » et
« Au travail 2 » correspondent a ['un ou [’autre des parents.

Malgré tous nos efforts, ’application ne permet pas, pour ['instant, de personnaliser ces
libellés.
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